GIRESUN UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SN

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

TAHMINI ISLEM SURESI
(EN GEG)

OGRENCI iSLERI BIiRIMI

OSYM ile gelen dgrencilerin kesin kayitlarinin
yapiimasi

Belgeler online olarak OSYM den
alinmaktadir.

5 Dakika

DGS ile gelen 6grencilerin kesin kayitlarinin
yapilmasi.

1. Ogrenci tanitim ve kayit formu

2. Ortadgretim Diplomasi (Asli)

3. Ogrenci katki payi ve basil
dokuman ucret dekontu

4. 12 adet vesikalik fotograf

5. Transkript ve ders igerikleri

20 Dakika

YOS ile gelen égrencilerin kesin kayitlarinin
yapilmasi

1. Turk Liselerine denk bir okulun
Diplomas! (MEB onayli)

2. Ogrenim vizesi islenmis pasaportun
noter onayl sureti(Emniyet Genel
Madarlaga)

3. Ikametgah belgesi (Emniyet
Mudurligiinden)

4. 20 Adet Vesikalik Fotograf

5. Ogrenci katki pay ve basili
dokuman Ucret dekontu (Burssuz
Ogrencilerden)

6. Turkce dil diizeyini belirten belge

1 Saat

Ek Yerlestirme ile gelen 6grencilerin kesin kayitlarinin
yapilmasi

Belgeler online olarak OSYM den
alinmaktadir

5 Dakika

Fakultemizde her egitim 6gretim yariyilinda ilan
edilen yatay gegis kontenjanlarina yapilan
basvurularin degerlendiriimesi

1. Onayl transkript (Adayin Universitesi
tara- findan onayli, kapali zarf icinde)

2. Not Degerlendirme sistemi, 4'li veya
100'lik sistemden farkli ise 100'ltik
sistemde hangi nota esdeger
oldugunun onayl belgesi.

3. Geldigi Fakiiltesinde uygulanmakta
olan 6gre- tim planinin onayli ders
icerigi.

4. Dilekge.(Dilekge igeriginde yatay
gegis yapmak istenen programin
belirtiimesi)

1 Hafta

Yatay Gegis ile gelen 6drencilerin kesin kayitlarinin
yapilmasi

1. Onayl transkript (Adayin Universitesi
tara- findan onayli, kapali zarf iginde)

2. Not Degerlendirme sistemi, 4'li veya
100'lik sistemden farkli ise 100'ltik
sistemde hangi nota esdeger
oldugunun onayl belgesi.

3. Geldigi Fakultesinde uygulanmakta
olan 6gre- tim planinin onayli ders
icerigi.

4. Dilekge.(Dilekge igeriginde yatay
gegis yapmak istenen programin
belirtiimesi)

30 Dakika

Yiiksekodgretim kurumunun iki diploma programindan
es zamanli olarak ders alip, iki ayri diploma
alinabilmesi basvuru islemleri (Cift Anadal Programi)

1. Dilekge

2. Transkript (Onayli)

15 Gin

Ayni ylksekdgretim kurumu iginde baska bir diploma
programi kapsaminda belirli bir konuya yonelik sinirli
sayida dersi almak suretiyle, diploma yerine

1. Dilekge

2. Transkript (Onayli)

15 Gin

Af Kanunlarindan Yararlanmak tzere bagvuran
oégrencilerin kayit islemleri

1. Dilekge

2. Yasal basvuru siresi disinda
miracaat edilmesi durumunda buna
iliskin belge

30 Giin

10

Fakultemizde kayith 6grencilerin bir baska
Universitede 6zel 6grenci olarak 6grenim
gorebilmeleri islemleri

1. Dilekge

2. Transkript (Onayli)

3. Bolum tarafindan derslere ait onayh
kredi ve ders igeriklerini gdsteren belge

4. Alacagi derslerin denk olup
olmadidina dair FYK Karari

1 Ay 15 Giin

1. Dilekge

2. Transkript (Onayli)




Bagka bir Universitede 6grenim géren égrencilerin

3. Bolum tarafindan derslere ait onayli

11 |Fakultemizde 6zel 6grenci olarak 6grenim kredi ve ders igeriklerini gosteren belge 1 Ay 15 Gin
gorebilmeleri iglemleri = -
4. Alacag derslerin denk olup
olmadidina dair FYK Karari
5. Disiplin cezasI durum belgesi
Her Egitim Ogretim Yili veya Yari Yili baginda 1. Web sayfasi lizerinden ders kaydi
12 [6grencilerin ders kaydinin yapilmasi (Kayit yapmak 15 Dakika
Yenileme/Ders Segme) 2. Akademik Danismana onaylatmak
13 |Ders Ekle ve Silme islemleri /Mazeretli Ders Kayd !I:rfs;em D7 el FemmL N E-El 10 Gin
14 |Y?ebrilr;crl| dilden yapilacak seviye tespit sinavi Yabanci dili belirten dilekge 10 Giin
I?IC!LGIU[I IIUUCIIIyIC SHrrava gllclllcycll Uylcl TCITCTITT 1 D||ek e
15 |dilekgelerinin incelenerek mazeret sinava alinmasi : g — 10 Gun
ielopns 2. Mazerete iligkin belge
. ; . 1. Dilekge .
16 |Tek Ders S M t) Isleml 3G
ek Ders Sinavi (Mezuniyet) Islemleri 2. Transkript (Onayh) un
17 Slrlav son.u.cuna.ltlraz eden ogrencilerin itirazlarinin Dilekge 5 Giin
dederlendiriimesi
. 1. Dilekge
18 |Not Bildirim Islemleri 10 Gin
2. Not Bildirim Formu
1. Dilekge
19 |Ders intibak Iglemleri 2. Transkript (Onayl) 10 Gin
3. Ders icerikleri (Onayli)
1. Ogrencinin dilekgesi
20 |Ogrencilerin izin Isleri 2. Kullip Danismanligi yazisi 1 Giin
3. Rektérlik Makamindan
Gorevlendirme yazisi
21 |Ogrenci Belgesi islemleri Nerede Kullanilacagini Belirten Dilekge 3 Dakika
. ’ 1. Dilekge
22 |Ogrenci Kayit Dondurma Islemleri 7 Gin
2. Mazeretine iligkin belge
. ) 1. Kayit alma formu
23 [Ogrenci Kayit Silme Islemleri 1 Gln
2. Ogrenci kimligi
1. Mezuniyet Miracaat Formu
24 On lisans ve lisans Gegici Mezuniyet Belgesi 2. llisik Kesme Belgesi 2 Giin
dizenlenmesi iglemleri 3. Ogrenci kimligi
4. Mezun Ogrenci Bilgi Formu
25  |Burs igin bagvuran dgrencilerin islemleri Yemek Bursu Bagvuru Formu 15 Gin
26 [Staj yapacak 6grencilerin iglemleri Zorunlu staj formu 15 Gun
27 !(lsml nganll olarak calismak isteyen 6grencilerin Bleles 15 Giin
islemleri
1. Dilekge
08 Y.[.]kfekégretim. kurumu Ogrenci Disiplin Yénetmeligi 2. Disiplin suguna ait Belge 15 Giin
hikumlerine gore islem yapiimasi
3. Sorusturma veya incelemeci Yazisi
Fakultemizde egitim 6gretim goéren 6grencilerimize llgili Bélim Baskanhginin Danisman .
29 } . 1 Gln
danigsman atama iglemleri Atama Yazisi
Mevcut ders mifredatlarinda degisiklik yapilmasi ilgili Bélim Baskanhiginin Ders .
30 |. ) U, ) . 7 Gin
islemleri Degisikligine Dair Yazisi ve Ekleri
Fakultemizde egitim 6gretim géren dégrencilerimizin 1 Deglslm programina Ll .
. L AR kazandigina dair yazisi ve ekleri ..
31 |Farabi-Eramus ve Mevlana 6grenci degisim 2. Dilekge 7 Gin
rogramlari iglemleri -
prog ' Iglemient 3. Degisim Protokoli
Fakultemizde egitim 6gretim gérmeye hak kazanan
32 [6grencilerin Hazirlik sinifi ve Yabanci Dil Ders Muafiyet Sinavi Basvuru Dilekgesi 3 Gin
Muafiyet islemleri
Unlversnemlzdewvle d.l.g!er yuks?kogr.fejlm . Yaz Dénemi Egitim Ogretim Bagvuru .
33 [kurumlarinda egitim 6gretim géren égrencilerin Yaz ) ) 15 Gun
- . LY .. . . Dilekgesi
déneminde egitim 6dretim gorme islemleri
Universitemizde egitim d6gretim géren égrencilerimiz
34 |arasinda yapilacak segimler ile Sinif/Bélim ve Okul |Ogrenci Temsilciligi Adaylik Dilekgesi 15 Gin

Temsilciligi segilmesi

Gergege aykiri belge veren ya da beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda Tirk Ceza Kanununun ilgi

yapilacaktir.

i maddeleri geregi islem

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya

da ikinci muracaat yerine bagvurunuz




ikinci Basvurunun Yapilacagi Birim

ilk Basvurunun Yapilacadi Birim

Adi-Soyadi . Erol CAN Adi-Soyadi : Beyhan KESIK
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Adres . Fen Edebiyat Fakdiltesi Adres . Fen Edebiyat Fakdiltesi
Tel /Faks . 0454 310 1404 Tel : 454 3101400

E-Posta : : erol.can@giresun.edu.tr Faks 1 454 3101477



